[ |
I( — Paivitetty 13.9.2021
[ |

VA

Henkilotietojen kasittely hankinta-asioissa

Miksi keraamme ja kasittelemme henkil6tietoja?
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Hankinnoissa henkildtietojen kasittelyn paasaantdisena perusteena

on Kevan lakisadteisen velvoitteen noudattaminen ja yleista etua koskevan
tehtavan suorittaminen (yleinen tietosuoja-asetus 6 artiklan 1 kohdan b ja c
alakohdat). Keradmme ja kasittelemme henkildtietoja muun muassa
seuraaviin tehtaviin liittyen:

- Kilpailutukset:

o Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus on toteuttaa Kevan hankintoja
ja Keva on viranomaishankintayksikkdna velvollinen
noudattamaan hankintalainsadddannén mukaisia julkisten
hankintojen kilpailutuksia, jotka perustuvat julkisista hankinnoista
ja kayttdoikeussopimuksista annettuun lakiin (1397/2016,
"Hankintalaki”). Lisaksi Keva on velvollinen noudattamaan
lakia Kevasta (66/2016). Lainsdaadanndn lisaksi Keva noudattaa
Kevan hankintaohjetta. Valitun tarjoajan rikosrekisteriotteen
tarkastaminen perustuu hankintalakien lisaksi rikosrekisterilakiin
(770/1993).

- Muut hankinnat:

o Edella mainitun lisdksi Kevalla on tarve kasitella henkilétietoja
hankinnoissa, jotka eivat ylitd hankintalainsaadanndssa asettuja
kynnysarvoja tai joita ei lainsaadanndn soveltamisalan
poikkeussaanndksista johtuen ole kilpailutettava.

Talloin Kevalla on yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseksi
peruste kasitella henkildtietoja hankinnoissa.

- Muut kasittelytilanteet:

o Kasittely perustuu lainsdadantéén myoés hankintapaatdksia
koskevissa muutoksenhakumenettelyissa, seka hankinta-
asiakirjoja koskevien tietopyyntdjen kasittelyssa.

Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus on toteuttaa Kevan hankintoja
niin hankintalainsdadanndn mukaisina kilpailutuksina kuin pienhankintoina.

Keva tarvitsee tietoja muun muassa hankintamenettelyihin osallistuvien
tarjoajien yhteyshenkildista ja voittaneen tarjoajan johtohenkildiden
rikosrekisteriotteista. On myods valttamatonta kasitella tietoja tarjoajien
tarjouksissaan ilmoittamien referenssien yhteyshenkiloista seka tarjoajan
tarjouksessaan ilmoittamien henkiléiden ammatillisista patevyyksista ja
kokemuksesta.

Keva voi kasitelld henkildtietoja myds mahdollisissa
muutoksenhakumenettelyissa.
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Voittajan tarjous tulee yleensa liitteineen osaksi hankintasopimusta ja téman
vuoksi Kevan on tarpeen kasitella henkilétietoja sopimuskauden ajan.

Mita henkildtietoja kasittelemme?

Kasittelemme seuraavia tietoja:

Tarjoajien ja heidan alihankkijoiden yhteyshenkildiden osalta kasitellaan
seuraavia henkildtietoja: Nimi, edustettu organisaatio ja asema
organisaatiossa ja yhteystiedot.

Tarjoajien hallinto- ja johto- tai valvontaelimen jasenten tai edustus-,
paatds- tai valvontavaltaa kayttavien henkildiden osalta kasitellaan
seuraavia henkilotietoja: Nimi, Edustettu organisaatio ja asema
organisaatiossa ja rikosrekisteriotteesta ilmenevat tiedot.

Tarjouksessa nimettyjen asiantuntijoiden seka mahdollisiin
tarjousarviointiin liittyviin haastatteluihin tai henkildéarviointeihin
osallistuvien henkildiden osalta kasitellaan

seuraavia henkilétietoja: Nimi, edustettu organisaatio ja asema
organisaatiossa, yhteystiedot ja tiedot koulutuksesta ja ammatillisista
patevyyksista seka kokemuksesta ja muista hankinnan kohteen kannalta
merkityksellisista ominaisuuksista. Kun edella mainittuja henkilétietoja
annetaan asiantuntijoista, haastatteluihin tai henkildarviointeihin
osallistuneista henkildista, tarjouksen tekijan on

tullut pyytaa suostumus heilta tietojen luovuttamiseen.

Tarjouksessa ilmoitettujen referenssien yhteyshenkiléiden osalta
kasitellaan seuraavia henkildtietoja: Nimi, edustettu organisaatio ja
asema organisaatiossa, yhteystiedot ja mainitun referenssin tiedot ja
kuvaus referenssista.

Muut tarjousten sisaltamat hankintamenettelyn aikana kerattavat
henkilétiedot, kuten projekti- tai toteutussuunnitelmien sisaltamat tiedot
tarjoajan henkiléstostda, kaupparekisteriotteiden sisaltdmat tiedot
tilintarkastajista, prokuristeista ja muista tarjoajayritykseen tai
alihankkijaan liittyvista henkildista: Nimi, edustettu organisaatio ja asema
organisaatiossa, syntymaaika, yhteystiedot ja tiedot koulutuksesta ja
ammatillisista patevyyksista seka kokemuksesta ja muista hankinnan
kohteen kannalta merkityksellisista ominaisuuksista.

Kuinka kauan sailytamme henkil6tietoja?

Henkilbtietoja sailytetdan sopimuskauden aikana tarpeen
mukaisesti. Sopimuskauden paattymisen jalkeen noudatetaan
tiedonohjaussuunnitelman sailytysaikoja.

Hankintoihin liittyva asiakirja-aineisto, mukaan lukien hankintasopimus,
siihen mahdollisesti liittyvat turvallisuussopimus seka
salassapitosopimukset, sadilytetddan Kevan hankintaohjeessa maaritellyn
mukaisesti. Hankinta-asiakirjoja sailytetaan tiedonohjaussuunnitelman
mukaisesti: Tarjouspyynnot, voittaneet tarjoukset seka
hankintasopimukset 15 vuotta seka ei-voittaneet tarjoukset 10 vuotta
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varainhoitovuoden paattymisesta. Hankintoihin kuuluvat alkuperaiset
asiakirjat toimitetaan ja tallennetaan Kevan sopimusten- ja
asianhallintajarjestelmaan yhta aikaa hankintapaatoksen kanssa.

- Muutoksenhakuprosesseihin liittyvat hankinta-asiakirjat (mukaan lukien
tarjoukset) sailytetaan aina vahintaan muutoksenhakuprosessin keston ja
muutoksenhakuprosessin lopputuloksen edellyttamien toimenpiteiden
vaatiman ajan.

- Rikosrekisteriotteita koskevia tietoja ei tallenneta tai sailyteta, vaan ne
joko palautetaan tarjoajalle pyynndsta tai havitetaan valittomasti otteiden
tarkastuksen paatteeksi.

Mistda saamme tiedot?

- Keva saa edella mainittuja henkilétietoja osana lahetettya tarjousta,
jonka antanut tarjoaja on joko rekisterdity itse, rekisterdidyn tydnantaja
tai pyytanyt rekisterdiden luvan tietojen kayttdmiseen esim. referenssin
yhteyshenkiléna.

- Rikosrekisteriotteeseen sisdltyvat tiedot Keva saa valitulta tarjoajalta.

- Lisdksi Keva tarkistaa tarjouksessa annettuja tietoja erilaisista julkisista
tai kaupallisista tietolahteista, kuten YTJ-yrityshaku.

Siirrammekd tietoja EU/ETA-alueen ulkopuolelle?
Emme siirra tai luovuta henkilétietoja EU/ETA-alueen ulkopuolelle.
Kuinka suojaamme henkilotietojasi?

Rekisterin sisaltamia tietoja kasittelevat ainoastaan ne Kevan henkildt, joiden
tehtavat sita edellyttavat. Jokainen Kevan henkildtietoja kasitteleva tydntekija
on allekirjoittanut salassapitosopimuksen. Kevan jarjestelmat ovat suojattuja
salasanoin ja palomuurilla. Henkil6tietoja kasitelldén vain ja ainoastaan silla
laajuudella kuin kukin tyotehtava edellyttaa.

Henkil6tietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille ja henkil6tietojen
kasittelijan tulee aina varmistua siita, etta keskustelee sen henkilén kanssa,
jonka tiedoista on kyse. Tietoja ei luovuteta suoramarkkinointia ja mielipide-
tai markkinatutkimusta varten, ellei luovuttamisesta tahan tarkoitukseen ole
erikseen saadetty.

Lakisaateisten velvollisuuksiensa tayttadmiseksi ja hankintojen
toteuttamiseksi Keva kayttaa sopimuskumppaneitaan henkildtietojen
kasittelijoina. Henkildtietoja kasitellaan tarpeen mukaan Kevan tai
sopimuskumppanien tietojarjestelmissa. Julkisten hankintojen
kilpailutusprosessien yhteydessa henkilétietoja kasitelladan mm. Cloudia Oy:n
yllapitamadssa tarjouspalvelussa ja Kevan asianhallintajarjestelmassa.

Viranomaisen tiedot ja asiakirjat ovat julkisia, ellei niitd ole nimenomaisesti
lailla sadadetty salassa pidettavaksi. Henkildtietoja sisaltavien julkisten
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asiakirjojen luovuttaminen muuhun kuin yksityiseen kayttotarkoitukseen tai
journalistiseen tarkoitukseen edellyttad, etta tietojen vastaanottajalla on
tietosuoja-asetuksen mukainen peruste henkiltietojen kasittelylle.

Tietoja voidaan kuitenkin luovuttaa tapauskohtaisesti niita pyytaville tahoille
viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999)

mukaisesti. Julkisuuslain 28 §:n perusteella Keva voi antaa
yksittaistapauksessa luvan tietojen saamiseen salassa pidettavasta
asiakirjastaan tieteellista tutkimusta, tilastointia taikka viranomaisen
suunnittelu- tai selvitysty6ta varten, jos on ilmeista, ettei tiedon antaminen
loukkaa niita etuja, joiden suojaksi salassapitovelvollisuus on saadetty.

Hankintalain (1397/2016) 138 §:n mukaan muilla tarjouskilpailuun
osallistuneilla tarjoajilla on oikeus pyytaa nahtavaksi valitun palvelun
tuottajan tarjousmateriaali, pois lukien siina olevat salassa pidettavat tiedot,
kuten liike- ja ammattisalaisuudet tai esimerkiksi henkildtiedot.

Miten voit tarkistaa omat tietosi?

Sinulla on oikeus tarkastaa itsedsi koskevat jarjestelmiimme tallennetut tiedot
seka oikeus pyynnosta saada kopiot sinua koskevista tiedoista ja asiakirjoista.

Voit lahettaa tarkastuspyynnén turvapostilla tasta linkista.

Miten voit vaatia sinua koskevan tiedon oikaisemista, poistamista tai kasittelyn
rajoittamista tai vastustaa tietojesi kasittelya?

Sinulla on oikeus vaatia rekisterissamme olevan virheellisen tiedon
korjaamista. Voit tehda korjauspyynndn turvapostilla tésta linkista.

Lakisaateisen tehtavan hoitamiseksi tarvittavia tietoja ei voida poistaa
rekisteristd. Tiedot poistetaan kuitenkin automaattisesti niiden sailyttamiselle
asetetun maaraajan paatyttya. Et voi myodskaan vaatia kasittelyn
rajoittamista tai tietojen siirtamistd toiseen jarjestelmdan, kun kyse on lakiin
perustuvasta henkilétietojen kasittelysta.

Jos kieltdydymme toteuttamasta pyytamiasi toimenpiteitd, sinulla on oikeus
saattaa asiasi Tietosuojavaltuutetun toimistoon kasiteltavaksi.

Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot ovat:

Tietosuojavaltuutetun toimisto
Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki
Puhelinnumero: 029 56 66700
Sahkodposti: tietosuoja@om.fi

Rekisterinpitajan yhteystiedot:

Keva

Unioninkatu 43
00087 KEVA

Puh. 020 614 2837
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Tietosuojavastaava

00087 Keva

Puh. 020 614 2332
Sahkoposti: tietosuoja@keva.fi

Lahetathan sahkopostisi turvapostilla tasta linkista tietoturvallisuuden
takaamiseksi.

) Postiosoite 00087 KEVA | puhelin 020 614 21 | www.keva.fi | Y-tunnus 0119343-0


https://turvaposti.keva.fi/tietosuoja@keva.fi

	Henkilötietojen käsittely hankinta-asioissa
	Miksi keräämme ja käsittelemme henkilötietoja?
	Mitä henkilötietoja käsittelemme?
	Kuinka kauan säilytämme henkilötietoja?
	Mistä saamme tiedot?
	Siirrämmekö tietoja EU/ETA-alueen ulkopuolelle?
	Kuinka suojaamme henkilötietojasi?
	Miten voit tarkistaa omat tietosi?
	Miten voit vaatia sinua koskevan tiedon oikaisemista, poistamista tai käsittelyn rajoittamista tai vastustaa tietojesi käsittelyä?


