K=
VA

TyOnhakijoiden henkilotietojen kasittely

Miksi kerddmme ja kasittelemme henkil6tietoja?

Keradmme tydnhakijoiden henkilotietoja keskitettyyn rekrytointijarjestelmaamme (LAURA), jossa kéasitel-
Idan ja hallinnoidaan tydnhakijoiden rekrytointiprosessia. Hakemukset on tyypillisesti kohdennettu johon-
kin maarattyyn tyotehtavaan hakijan itsensa toimesta. Hakijat voivat olla sisaisia tai ulkoisia hakijoita.

Henkildtietojen kasittelyn tarkoituksena on rekrytointiprosessin hoitaminen. Jarjestelman tiedoista kera-
tadn myds tilastoja.

Rekisteriin merkitdan ne tiedot, joita Keva tydnantajana tarvitsevat rekrytointiprosessin eri vaiheissa. Re-
kisteriin tallennetaan ainoastaan asioiden hoitamisen kannalta tarvittavat tiedot.

Rekrytointiprosessin osalliset voivat selata ja raportoida tyossa tarvitsemiansa, kayttévaltuuksiensa mu-
kaisia hakijatietoja.

Mita henkildtietoja kasittelemme?
Rekisterin tiedot kerataan sahkdisella hakemuslomakkeella, jossa kysytadén potentiaalisen tyénhakijan

o0 Nimi

0 yhteystiedot (osoite-, sdhkdposti- ja puhelinnumerotiedot)
0 Tiedot koulutuksesta ja tutkinnoista

0 aikaisempi tyokokemus

o0 kielitaito

O osaamiset
Lisadksi hakulomakkeessa on avoimia kohtia, joissa tydnhakija voi taydentaa tietojaan.

Kuinka kauan sailytamme henkilGtietoja?

Sailytamme tydnhakijoiden tiedot rekrytointijarjestelmassamme kaksi vuotta ty6hakemuksen jattamisesta
lukien. Kevan asiakirjojen sailytysajat on maaritelty Kevan tiedonohjaussuunnitelmassa.

Mist&d saamme tiedot?

Saamme tiedot henkilolté itseltddn hanen tayttamallaan tydhakemuksella seka siihen liittamillaan asiakir-
joilla.

Kenelle luovutamme tietoja?

Tyonhakijoiden tietoja ei luovuteta ulkopuolisille ilman suostumusta. Soveltuvuusarviointeihin valittujen

hakijoiden tiedot luovutetaan soveltuvuusarviointeja tekevalle yritykselle ja jos valitulle henkil6lle suorite-
taan turvallisuusselvitys, luovutetaan tiedot tata varten Suojelupoliisille.
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Siirrammeko tietoja EU/ETA-alueen ulkopuolelle?

Emme siirra tai luovuta henkilétietoja EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

Kuinka suojaamme henkildtietojasi?

Keva huolehtii korkeasta tietoturvan tasosta jarjestelmissaan. Jarjestelmien tietoturvaa, henkil6tietojen
suojaa ja eheytta varmistetaan teknisten ja organisatoristen keinojen avulla. Téallaisia keinoja ovat muun
muassa tietojen salaus, tietoturvapéivitykset, tietoturvatestaus ja varmuuskopiointi.

Jokainen kevalainen on allekirjoittanut salassapitositoumuksen koskien henkildtietoja, joita k&sitellaan
osana ty6tehtavid. Kevan henkildtietojen kasittelijané toimivien organisaatioiden tydntekijat, joilla on
paasy Kevan henkilotietoihin ovat velvollisia allekirjoittamaan salassapitositoumuksen.

Tietojasi paasevat kasitteleméaan vain kasittelyyn oikeutetut henkil6t ja kdyttdoikeudet tietojarjestel-
miimme annetaan tyontekijan tyotehtavien edellyttaméssé laajuudessa. Tietojarjestelm&mme edellyttavat
henkilékohtaisten kayttajatunnusten ja salasanojen kayttéa ja kaytosta jaa jarjestelmaamme lokimerkin-
nat, joiden avulla pystymme seuraamaan jarjestelmén kayttoa.

Miten voit tarkistaa omat tietosi?

Sinulla on oikeus tarkastaa itseéasi koskevat jarjestelmiimme tallennetut tiedot seka oikeus pyynnosta
saada kopiot sinua koskevista tiedoista ja asiakirjoista.

Voit lahettaa tarkastuspyynnoén turvapostilla tasta linkista.

Miten voit vaatia sinua koskevan tiedon oikaisemista, poistamista tai kasittelyn rajoittamista

tai vastustaa tietojesi kasittelya?

Sinulla on oikeus vaatia rekisterissimme olevan virheellisen tiedon korjaamista. Voit tehda korjauspyyn-
nodn turvapostilla tasta linkista.

Tiedot poistetaan automaattisesti niiden sailyttamiselle asetetun maaraajan paatyttya. Voit halutessasi
pyytédéa Kevaa poistamaan tietosi jo ennen tata.

Jos kieltdydymme toteuttamasta pyytamiasi toimenpiteité, sinulla on oikeus saattaa asiasi Tietosuojaval-

tuutetun toimistoon kasiteltavaksi.

Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot ovat:
Tietosuojavaltuutetun toimisto

Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki
Puhelinnumero: 029 56 66700

Sahkoposti: tietosuoja@om.fi
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